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1.1

Download und Installation

Download

Die jeweils aktuelle Version des Digitalen Vergabevermerks kann kostenlos von
der Internetseite

http://www.vbv.baden-wuerttemberg.de

unter der Rubrik

Richtlinien

Dienstanweizung [(DAWW)
Eigenerklarung zur Eignung
Vergabe- und Vertragshandbuch (WHB)
Digitaler Vergabevermerk
Systemvoraussetzungen
[ Download ]
Support
| offerte

heruntergeladen werden.

Zur Funktion des Digitalen Vergabevermerks miissen neben dem Digitalen
Vergabevermerk selbst, ein aktuelles Microsoft Betriebssystem (Windows XP,
Windows Vista oder Windows 7) sowie die Microsoft Systemkomponenten
bzw. Software

e _NET Framework ab Version 3.5 und
e Data Access Components (MDAC) 2.8
auf dem Computer installiert sein.

PCs mit dem Betriebssystem Windows XP SP3, Windows Vista oder Windows 7
verfligen in der Regel bereits liber diese Komponenten.

Es wird daher empfohlen, zunadchst den Digitalen Vergabevermerk zu installie-
ren. Der Setup-Assistent teilt lhnen wahrend des Installationsvorgangs mit,
wenn auf lhrem PC .NET Framework oder die Data Access Components
(MDAC) in der jeweils erforderlichen Version nicht vorhanden sind.

Eventuell fehlende Systemkomponenten (ausgenommen Betriebssystem) kon-
nen ebenfalls kostenlos von der vorgenannten Internetseite heruntergeladen
werden.


http://www.vbv.baden-wuerttemberg.de/servlet/PB/menu/1237179/index.html
http://www.vbv.baden-wuerttemberg.de/servlet/PB/menu/1237179/index.html
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1.2 Installation
Zur ordnungsgemadRen Installation bendtigen Sie Administratorenrechte.
1.2.1 Installation des Digitalen Vergabevermerks
Achtung:
Die Installation des Programms muss auf einem lokalen Laufwerk (z.B. unter
C:\Digitaler Vergabevermerk) erfolgen.
Bitte keinesfalls die Installation auf einem Netzlaufwerk durchfiihren!
Installation:
Deinstallieren sie zunachst evtl. vorhandene Vorgangerversionen wie im Ab-
schnitt Deinstallation beschrieben (siehe 1.5).
Doppelklicken Sie anschliefend auf die Datei Vergabevermerk.msi.
Der sich daraufhin 6ffnende Setup-Assistent des Digitalen Vergabevermerks
begleitet Sie beim Installationsvorgang und erstellt automatisch eine Verknip-
fung fir den Programmstart auf dem Desktop und im Startmeni unter den Pro-
grammen.
1.2.2 Installation der Systemkomponenten
Sofern |hr PC nicht (iber die erforderlichen Systemkomponenten verfligt, instal-
lieren Sie diese durch Doppelklick auf die jeweilige Datei. Ein Installationsassis-
tent begleitet Sie beim Installationsvorgang.
1.2.3 Aktualisierung des Betriebssystems

Um samtliche Funktionalitdten des Digitalen Vergabevermerks uneingeschrankt
nutzen zu kdnnen, empfehlen wir, nach der Installation des Digitalen Vergabe-
vermerks sowie ggf. der erforderlichen Systemkomponenten, lber die nachste-
hende Internetseite die Aktualitat Ihres Betriebssystems kostenlos Uberprifen
und ggf. aktualisieren zu lassen:
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1.2.4

1.2.5

1.3

14

http://windowsupdate.microsoft.com

Bildschirmauflosung

Wie alle modernen Programme erfordert auch der Digitale Vergabevermerk ei-
ne Bildschirmauflésung von mindestens 1024 x 768 Pixel.

Einstellung der Wahrung
Der Digitale Vergabevermerk greift auf die Wahrungseinstellungen des Be-
triebssystems zurick.

Sollte bei Ihnen noch die ehemalige "DM" Wahrung erscheinen, so kénnen Sie
dieses wie folgt auf "€" umstellen:

Startmenl =» Systemsteuerung =» Regions- und Sprachoptionen =» Anpas-
sen.... =» Reiter "Wahrung" =» Wahrungssymbol.

Aktualisierungen - Updates

Sofern von Ihnen keine Anderungen im Menii Extras, Untermeni Einstellun-
gen, Reiter Updates vorgenommen werden, Uberprift das Programm einmal
taglich nach dem Programmstart ob Updates zur Verfligung stehen.

Es wird empfohlen, die Einstellungen zur automatischen Suche nach Updates
nicht zu andern. Nur so kdonnen Sie sicherstellen, stets tUber ein aktuelles Pro-
gramm zu verfligen.

Alternativ hierzu kdnnen Sie liber das Menl ?, Auswahl Auf Aktualisierungen
priifen manuell nach Updates suchen.

Zugriff auf das Internet konfigurieren

Zum Uberpriifen und Herunterladen von Updates benétigt das Programm eine
Internetverbindung.


http://windowsupdate.microsoft.com/
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1.5

Im Meni Extras, Untermenl Einstellungen, Reiter Updates konnen Sie nach
dem Betatigen der Schaltflache festlegen, wie das Programm auf
das Internet zugreift.

Zugriff auf das Internet konfigurieren
Windows-Standardeinstellungen venwenden
[] Proxyserver verwenden Adresse: Port:

[] Automatisches Konfigurationsskipt venwenden Adresse:

StandardmaRBig verwendet das Programm die Windows-Standardeinstellungen.
Die Windows-Standardeinstellungen kénnen wie folgt gedndert werden:

e Aufruf Giber das Betriebssystem
Startmen( =» Systemsteuerung =» Internetoptionen

e Aufruf Giber den Internet-Explorer
Menu Extras, Unterment Internetoptionen.

Alternativ hierzu konnen Sie die Verbindung tber einen bestimmten Proxyser-
ver vorsehen.

Als weitere Moglichkeit konnen Sie auf ein "Automatisches Konfigurations-
skript" verweisen. Die Internetverbindung wird in diesem Fall entsprechend
den Festlegungen in diesem Konfigurationsskript aufgebaut.

Werden alle drei Kontrollkdstchen und damit Zugriffsvarianten deaktiviert,
greift das Programm direkt auf das Internet zu.

Authentifizierung

Ist fir den Internetzugriff eine Authentifizierung erforderlich, werden der Be-
nutzername und das Kennwort nach dem SchlieRen des Konfigurationsformu-
lars vom Programm automatisch abgefragt.

Deinstallation

Zur ordnungsgemaRen Deinstallation des Programms benoétigen Sie Administra-
torenrechte.

Der Deinstallationsvorgang wird wie folgt eingeleitet:

Startmenl =» Systemsteuerung =» Software
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Klicken Sie anschlieBend auf das Programm Digitaler Vergabevermerk und be-
tatigen Sie die Entfernen Schaltflache.

Der sich daraufhin 6ffnende Assistent fiihrt anschlieRend den Deinstallations-
vorgang durch.
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2 Einleitung

Das Programm Digitaler Vergabevermerk unterstitzt die Priifung und Wertung
von Vergabeverfahren entsprechend den Vorgaben der

e Vergabe- und Vertragsordnung fir Bauleistungen (VOB/A),
e Vergabe- und Vertragsordnung fiur Leistungen (VOL/A) sowie
e Vergabeordnung fir freiberufliche Leistungen (VOF).

Die Dokumentationsmoglichkeit erstreckt sich in Abhdngigkeit der gewahlten
Vergabeart auf ein evtl. erforderliches Vorverfahren (Bewerberauswahl bei
Verfahren mit beschrianktem Bewerberkreis) sowie auf das Hauptverfahren
(Wertung des Angebotswettbewerbs).

Sowohl im Vorverfahren als auch im Hauptverfahren ist die Trennung zwischen
e Vergabevorschlag und
e Vergabeentscheidung

berlcksichtigt.

Die Trennung zwischen Vergabevorschlag und Vergabeentscheidung erméglicht
insbesondere die Anwendung dieses Programms bei der Beteiligung von freibe-
ruflich tatigen Architekten und Ingenieuren bei der Wertung von Vergabever-
fahren auf der Grundlage der VOB/A und VOL/A.

Ein vom freiberuflich Tatigen erstellter und digital Gbergebener Vergabevor-
schlag kann vom Auftraggeber eingelesen und gegebenenfalls anders entschie-
den werden (= Vergabeentscheidung) ohne die Wertungsergebnisse aus dem
Vergabevorschlag abzuandern.

Die Verfahrensdaten, die maligebenden Feststellungen sowie die Begriindung
der einzelnen Entscheidungen sind fiir Dokumentationszwecke ausdruckbar.

Nach getroffener Vergabeentscheidung kdnnen Absage- oder Aufhebungs-
schreiben automatisiert aufbereitet und ebenfalls gedruckt werden.

Die Anwendung des Digitalen Vergabevermerkes ist weitestgehend selbsterkla-
rend. In dieser Kurzanleitung wird daher nur auf einzelne Grundziige bzw. Be-
dienungselemente des Programms eingegangen.
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3 Anwendung
3.1 Aufrufen des Programms
Das Programm starten sie durch Doppelklick auf die Verknlipfung auf dem
Desktop oder im Startmeni unter den Programmen.
3.2 Offnen eines bestehenden Vergabevermerks
Im Auslieferungszustand 6ffnet sich nach dem Programmstart ein Dialogfenster
zur Auswahl eines bestehenden Vergabevermerks.
Bestehende Vergabevermerke sind mit der Dateiextension *.dvv und dem Icon
versehen.
Digitaler Yergabevermerk dffnen... [} E]
Suchen in: |1§Vergabavermerke ["] Q ¥ £ -
S
Recent
@
Deskiop
',
Eigene Dateien
4
Arbeitsplatz
. Dateiname ‘ [v] [ Offnen 1
Ne{zwe&‘cﬁngeb Dateityp: ‘Digita\er\fergabevenﬂed( (“dvv) [v] [ Abbrechen ]
Sofern Sie keinen bestehenden Vermerk 6ffnen mochten, klicken Sie hier auf
die Schaltfliche [ Abbrechen |.
Das Offnen eines bestehenden Vergabevermerks ist auch iiber das Menii Datei,
Untermenii Offnen moglich.
3.3 Neuanlegen eines Vergabevermerks

Das Neuanlegen eines Vergabevermerks erfolgt Gber das Meni Datei, Unter-
menu Neu.
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Im daraufhin 6ffnenden Dialogfenster kann das Verzeichnis, in welchem der
Vergabevermerk gespeichert werden soll, ausgewahlt und der Dateiname ver-

geben werden.

Speichern unter... E]

Speichem in: | |3 Vergabevermerke v \_) T e -

- Demo 1.dvv
J Demo 2.dwv

Recent

Desktop

Eigene Dateien

=t

-
Arbeitsplatz

€}  oaenae v]
Netzwerkumgeb  Dateityp: Digitaler Vergabevemerk (".dvv) B4

Die Dateiextension *.dvv wird vom Programm automatisch angefugt.

Samtliche im Vergabevermerk erfassten Daten werden in der dvv-Datei gespei-
chert.

Wird die Wertung von mehreren Personen durchgefiihrt (z.B. freiberuflich Tati-
ge und Vergabestelle/Amt), erfolgt der Datenaustausch durch Ubergabe dieser
dvv-Datei.
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3.4

Aufbau des Programms

Das Programm besteht aus einem flinfteiligen Aufbau:

Demo - Digitaler Vergabevermerk

/o

Datei

Extras

Fenster 7

Statusanzeige -3

Vorverfahren

@ Vorschlag
(&) Entscheidung
Hauptverfahren

\[/ Vorschlag

1.

3.5 Fermale Priifung, Miiller (Bieter 3), 2. Nebenangebot (PVC- statt Steinzeugrohre)

Vorschlag | Entscheidung

[[] Formale Ausschlussgriinde liegen bei diesem Angebot nicht vor.

Esfehlt lediglichineiner einzelnenunwesentlichen Position dieAngabe des Preises,
welcher die Wettbewerbsreihenfolgenicht beeintraditigt.

[[] Die mit Angebotsabgabe gefordertenund nicht eingereichten Erklirungen oder Nachweise
den nicht hgefordert, da sich das Angebotin aussichtloser Position befindet.

=

&@ 1.0 Allgemein
@@ 2.0v
= ﬁ (") 3.0 Hauptverfahren

orverfahren

¥ 3.1Vergabetermine
@ () 3.2 Zuschlagskriterien
') 3.3 Bieter- u. Angebotsdaten
) 3.4Reihenfolge 1
¥ (1 3.5 Formale Priifung
= €8] Bauer GmbH
@ Hauptangebot
@' 1. Nebenangebot
@ 2. Nebenangebot
=48] Kunzel GmbH
&) Hauptangebot
=861 Miller
@& Hauptangebot
@ 1. Nebenangebot
[# ) 2 Nebenangebot
¥ 3. Nebenangebot

Das Angebot wird von der Wertung ausgeschlossen, weil
[] es im Eraffnungstermin dem Verhandlungsleiter bei Gffnung des ersten Angebots nicht vorgelegen hat.
[ es Preise nicht enthalt.
[] geforderte Erkldrungen oder Nachweise wederim Angebot enthaltenwaren noch auf
Anforderung rechtzeitig vorgelegtwurden,
[ es nicht den Bewerbungsbedingungen gemahim Angebotsschreiben untersdrieben ist.
[[] vergenommene Eintragungen nicht eindeutig sind.
[[] es unzuldssige Ainderungen an den Vergabeunterlagen enthat.
[] ein Ausschlussgrund nach § 16 Abs. 1 Nr. 2 VOB/(A vorliegt.
[ es nicht allein den Vergabeunterlagen gestellten Bedingungen effiilt

.

3.

[] es denformalen Anforderungen an Nebenangebote nicht geniigt
es die geforderten Mindestanforderungen an Nebenangebote nidit ediill.

[[] pas Angebot kann nicht beriicksichtigt werden, weil die geforderten Aufkldrungen und Angaben
verweigert wurden oder diegesetzte angemessene Frist ohne Antwort verstrichen ist.

= £ Seibold
@& Hauptangebot <] = 2]
=8} Uhland GmbH
@& Hauptangebot Erlduterungen E} ¥
gg ;'gii?:;ﬁ;i;ﬁlemr Bearbeiten  Ansicht Enfigen Format Tabelle Extras
& 38 Reih.enﬂalge.z @ ‘ a @ | = | |‘?

@O 2orvemantnciny || - s - FEK|luE =z =
8(7) 3.10 Haushaltsrechtiiche Situation ||| Bt B B e BB B B 0T R B R
gg ;:E::E:Z:Z?Absmluss __ Kunststoffrohre verfiigen nicht dber die geforderte Druckfestigkeit. -

20 _ 4' )
E (]
= [(] . | [)]
| Angebot Pri.ifungsschri‘lt 5.
1. Statusanzeige Information Uber den Wertungsstatus des
Vergabeverfahrens
2. Navigationsframe Auswahl der Bearbeitungsstufen sowie der Be-
werbungen bzw. Angebote
3.  Wertungsframe Festlegung der Wertungsergebnisse

Erlauterungsframe

Schaltflachen-Leiste

Individuelle Begriindungen zu den Wertungser-

gebnissen

Navigations-Schaltflachen
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34.1

3.4.2

3.4.2.1

Statusanzeige

Sowohl im Vorverfahren als auch im Hauptverfahren findet eine Trennung zwi-
schen Vergabevorschlag und Vergabeentscheidung statt.

Das Bearbeiten der Vergabeentscheidung ist jeweils erst nach Abschluss des
Vergabevorschlags moglich.

Die Statusanzeige informiert iber den aktuellen Wertungsstatus des Vergabe-
verfahrens.

Zudem kann Uber diese Anzeige zu einem vorherigen Wertungsstatus gewech-
selt werden. Hierbei stehen zwei Varianten zur Auswahl:

»

Statusanzeige

Vorverfahren
@ Vorschlag

|\;) Entscheidung ! Status anzeigen | |

{Haupt—??erhhren Status bearbeiten a3
L Verschlag

e Status anzeigen
Der gewdhlte Wertungsstatus wird im geschitzten Zustand angezeigt.
Festlegungen in den nachfolgenden Bearbeitungszustanden bleiben er-
halten.

e Status bearbeiten
Der gewahlte Wertungsstatus wird im bearbeitbaren Zustand (= unge-
schitzt) angezeigt. In diesem Fall gehen die Feststellungen der nachfol-
genden Bearbeitungszustande verloren.

Navigationsframe
Einteilung in Bereiche

Der Vergabevermerk besteht aus den Bereichen
1.0 Allgemein
2.0 Vorverfahren

3.0 Hauptverfahren.
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1.0 Allgemein

Im Bereich 1.0 Allgemein werden allgemeine Angaben zum Vergabeverfahren
dokumentiert.

2.0 Vorverfahren

Im Bereich 2.0 Vorverfahren wird dokumentiert, welche Bewerbungen zur Teil-
nahme am Hauptverfahren zugelassen bzw. nicht zugelassen werden (Bewer-
berauswahl).

Der Dokumentationsumfang im Vorverfahren ist abhangig von der gewahlten
Vergabeart:

Vorverfahren
Vergabeart .
erforderlich

Offentliche Ausschreibung
nein
Offenes Verfahren

Beschrankte Ausschreibung
Freihdandige Vergabe

Verhandlungsverfahren ohne Teilnahmewettbewerb teilweise
Direktauftrag  (nur bei freiberuflichen Dienstleistungen - national)

Suchverfahren (nur bei freiberuflichen Dienstleistungen - national)

Beschrankte Ausschreibung mit Teilnahmewettbewerb
Freihdandige Vergabe mit Teilnahmewettbewerb
Nichtoffenes Verfahren

Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb vollsténdig
Wettbewerblicher Dialog

Planungswettbewerb
(nur bei freiberuflichen Dienstleistungen — national + EU)

3.0 Hauptverfahren

Im Bereich 3.0 Hauptverfahren wird dokumentiert, welche Angebote nicht be-
ricksichtigt werden und welches Angebot das wirtschaftlichste ist (Angebots-
wettbewerb).

Jeder dieser drei Bereiche ist in weitere Unter-Ebenen unterteilt.
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3.4.2.2

3.4.2.3

Ebenenbezogene Bearbeitung

Der Digitale Vergabevermerk fordert grundsatzlich eine ebenenbezogene Bear-
beitung. Diese spiegelt sich auch im Aufbau des Navigationsbaumes wider.

Ebenenbezogene Bearbeitung bedeutet, dass die nachste Ebene erst bearbeitet
werden kann, wenn in der aufgerufenen Ebene alle Pflichtangaben eingegeben
wurden.

Ausnahmen:

1. Nach dem Erfassen der "2.3 Bewerberdaten" im Vorverfahren kann oh-

ne Durchlaufen der nachgeordneten Ebenen direkt in die Ebene "2.9
Aufhebung" (bei VOB- und VOL-Vergaben) bzw. in die Ebene "2.8 Ver-
zicht auf Auftragsvergabe" (bei VOF-Vergaben) gewechselt werden. Ent-
sprechend kann nach dem Erfassen der "3.3 Bieter- und Angebotsdaten"
im Hauptverfahren direkt in die Ebene "3.11 Aufhebung" (bei VOB- und
VOL-Vergaben) bzw. in die Ebene "3.8 Verzicht auf Auftragsvergabe"
(bei VOF-Vergaben) gewechselt werden.

Ist keine Bewerbung (Vorverfahren) bzw. kein Angebot (Hauptverfah-
ren) eingegangen, kann zur Dokumentation der Einstellung des Verfah-
rens auch ohne Erfassen der Bewerber- bzw. Bieterdaten in die jeweilige
"Aufhebungsebene" gewechselt werden.

Die einzelnen Bewerbungen bzw. Angebote kdnnen sowohl "horizontal"
als auch "vertikal" gewertet werden.

Horizontal = innerhalb einer Wertungsstufe werden alle Bewerbungen bzw. Angebote
gewertet, erst anschlieRend wird in die nachste Wertungsstufe gewechselt.

Vertikal

innerhalb einer Wertungsstufe wird zunachst nur eine Bewerbung bzw. ein
Angebot gewertet, die anderen bleiben vorerst unbearbeitet. Erfolgt die
Bewertung positiv, so wird die Wertung fiir diese Bewerbung/das Angebot
in der nachsten Stufe fortgesetzt usw.

Erst nach Abschluss der Wertung dieser Bewerbung/dieses Angebotes
erfolgt die Wertung der ndchsten Bewerbung bzw. des nachsten Angebotes.

Navigation

Die Navigation zwischen den einzelnen Ebenen erfolgt durch Anklicken der ge-
wiinschten Ebene im Navigationsframe.

Als Alternative hierzu kann auch tber die Schaltflaichen-Leiste

Angebot 4 | Los [E] Priifungsschritt @ navigiert werden.
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3.4.24 Bedeutung der Symbole

3.4.3

344

Die Symbole signalisieren den Bearbeitungszustand der jeweiligen Ebene.

|j Notizblock unvollstandig, es fehlen noch Pflichtangaben

&  grine Kugel vollstdndig, Ergebnis neutral oder positiv

B rote Kugel vollstandig, Ergebnis negativ

graue Kugel nicht aktiv

weile Kugel Platzhalter im Vergabevorschlag fiir Symbole der Vergabeentschei-

dung

In jeder Ebene sind zwei Symbole nebeneinander angeordnet. Das linke Symbol
signalisiert den Bearbeitungszustand des Vergabevorschlags, das rechte Symbol
den Bearbeitungszustand der Vergabeentscheidung.

Beispiel:

‘— Vergabevorschlag
FE

&

e
t_ Vergabeentscheidung

Die Vergabeentscheidung kann erst nach Abschluss des Vergabevorschlags be-
arbeitet werden!

Wertungsframe

Im Wertungsframe werden Wertungsergebnisse in standardisierter Form fest-
gehalten. Die hier dokumentierten Feststellungen werden nach Abschluss der
Wertung in die Absage- bzw. Aufhebungsschreiben Gbernommen.

Erlauterungsframe

Das Erlduterungsframe dient zum Erfassen individueller Begriindungen zu den
im Wertungsframe dokumentierten Feststellungen.
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3.4.5

3.5

3.5.1

Das Erlauterungsframe kann durch Anklicken der Erldauterungs-Leiste gedffnet
werden. Sind ndahere Begriindungen aufgrund der durchgefiihrten Wertung(en)
zwingend erforderlich, 6ffnet sich das Erlauterungsframe automatisch.

Diese individuellen Begrindungen werden nicht in die Absage- bzw. Aufhe-
bungsschreiben Gbernommen.

Schaltflachen-Leiste

Als Alternative zur Navigation Uber das Navigationsframe kann tber die Schal-
flachen-Leiste innerhalb eines Vergabevermerks navigiert werden.

Einstellungen

Im Meni Extras Untermeni Einstellungen konnen Einstellungen vorgenommen
werden, um das Programm den individuellen Bediirfnissen anzupassen.

Vorgaben zur automatischen Ubernahme

Wiederholen sich Angaben in verschiedenen Vergabevermerken, konnen diese
zur Reduzierung des Erfassungsaufwands in den nachstehend markierten Rei-
tern leistungsartenbezogen (d.h. getrennt nach Bau-, Liefer-, gewerblichen
Dienstleistungen sowie freiberuflichen Dienstleistungen) hinterlegt werden.

Einstellungen

Leistungsart | Bauleistungen b

ISDHEﬁEIE Ordnungskriterien | yergabestelle | Teilnahmebedingungen | Zuschlagskriterien Untersdviften] Speicherort | Optione

Zur Ubernahme dieser Vorgaben steht in den relevanten Wertungsframes des
Vergabevermerks jeweils eine - Schaltflache zur Verfiigung.
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3.5.2 Speicherort
3.5.2.1 Import- und Speicherpfad

3.5.2.2

Import- und Speicherpfad
" . 1"
Importvon: |c\acc_db\Wergabevermerk),

Speichernin:

Wird ein Import-Pfad angegeben, Uberprift das Programm gleich nach dem
Programmstart, ob in diesem Verzeichnis eine importfahige Schnittstellendatei
(vergabe.xml) vorhanden ist. Ist das der Fall, werden nach dem Abspeichern des
Vergabevermerks, die Daten aus der Schnittstellendatei in den Vergabevermerk
eingelesen.

Ist ein Speicher-Pfad angegeben, wird dieser beim Offnen eines bestehenden
sowie beim Neuanlegen eines Vergabevermerks vom Programm als Pfadangabe
vorgeschlagen.

Fehlt die Vorgabe eines Speicher-Pfads, schldgt das Programm den jeweils zu-
letzt verwendeten Pfad vor.

Rechtschreibpriifung

Rechtschreibpriifung
Bei der Rechtschreibpriifung zu beriicksichtigendes Benutzerwirierbuch

Microsoft Word Benutzerwdrterbiicher suchen

Dateipfad: | C:\Dokumente und EinstellungenYoehet\AnwendungsdatenMicrosoft\Proo ABENUTZER.DIC

Die Eintragungen im Erlauterungsframe werden anhand des im Digitalen
Vergabevermerk hinterlegten Hauptworterbuchs tGberpruft.

Ergdnzend hierzu wird das unter "Dateipfad" eingetragene Benutzerworter-
buch bei dieser Priifung bericksichtigt.

StandardmafRige Vorbelegung unter "Dateipfad"

Ist Microsoft Word auf dem PC installiert, iibernimmt der Digitale Vergabever-
merk den Pfad des ersten unter Word ausgewahlten Benutzerworterbuchs.

Ist Microsoft Word nicht installiert, legt das Programm ein neues Benutzerwor-
terbuch im Verzeichnis



Digitaler Vergabevermerk Kurzanleitung
der Staatl. Vermdégens- und Hochbauverwaltung Baden-Wirttemberg Seite 20 von 32

3.5.3

3.5.3.1

3.5.3.2

C:\Dokumente und Einstellungen\Benutzer\Anwendungsdaten\Digitaler Vergabevermerk

an und Gbernimmt anschlieBend diesen Pfad.
Die Vorbelegung kann jederzeit gedandert werden.

Die Auswabhl Microsoft Waord Benutzerwérterbicher suden ist nur aktiv, wenn Micro-
soft Word auf dem PC installiert ist. Die Auswahl dieses Kontrollkdastchens be-
wirkt die gezielte Suche nach einem unter Microsoft Word verwendeten Benut-
zerworterbuch durch Betitigen der Datei-Offnen Schaltflache.

Optionen
Navigationsframe

Stufe (Ebene) beim Verlassen automatisch schliefien?

O 1a
@ Mein

Die Anzeige der Bewerber erfolgt aufsteigend sortiert nach:

{(¥) Bewerbername

() Bewerbernummer

Die Anzeige der Bieter erfolgt aufsteigend sortiert nach:
{f} Bietername

() Bieternummer

In diesem Reiter werden die Reaktion des Navigationsbaums beim Verlassen
einer Ebene sowie die Darstellungsreihenfolge der Bewerber bzw. Bieter festge-
legt.

Sonstige Optionen

Dialogfeld beim Starten des Programms

) DigitalerVergabevermerk éffnen
) Digitaler Vergabevermerk neu erstellen
{®) Kein Dialogfeld beim Start anzeigen

Liste zuletzt gedffneter Dateien
g L]

.v.
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3.54

Dialogfeld beim Starten des Programms

Hier legen Sie fest, ob und ggf. welcher Dialog (Datei 6ffnen..., Datei speichern
unter ...) unmittelbar nach dem Programmestart angezeigt wird.

Liste zuletzt geoffneter Dateien

Hier kann definiert werden, wie viele der zuletzt verwendeten Vergabevermer-
ke fiir einen schnellen Aufruf im "Datei"-Meni aufgeflihrt werden.

Updates

Automatische Suche nach Updates
Einmal pro Tag (empfohlen)

[] Einmal pro Woche
Hinweis, wenn keine Verbindung zum Update-Server hergestel It werden kann

Automatische Erinnerung an Oberpriifung auf Aktualitit

alle |30 1% Tageseitleteter erfolgreicher Uberprifung

StandardmaRig Uberprift das Programm einmal pro Tag nach Programmstart,
ob Updates zur Verfligung stehen.

Sofern nicht innerhalb von max. 30 Tagen seit der letzten erfolgreichen Uber-
prifung eine erneute Prifung stattgefunden hat, erhalten Sie eine entspre-
chende Erinnerung beim Programmstart.
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3.6

3.6.1

3.6.2

3.6.2.1

Hinweise zu Besonderheiten einzelner Ebenen

Reihenfolge der Angebote nach rechnerischer Priifung
Reihenfolge 1 (nur bei VOB- und VOL-Vergaben)

&' 3.11 Aufhebung

. —
Demo - Digitaler Vergabevermerk g@
Datei Extras  Fenster ?
Statusanzeige EW 3.4 Reihenfolge der Angebote nach rechnerischer Priiffung ohne Bedarfs- und Wahlpositionen
Vorverfahren —
@ Vorschlag Varschlag | Entscheidung |
() Entscheidung Rang | Bieter Nr. | Angebotsart Angebotsinhalt gepr. Ang. Summe *
SRR » |1 Bauer GmbH,Manmheim |5 | 2. Nebenangebot |Fertigtsi stattOrtb. .. 104.000,00 €
(Ll varschlag 2 Bauer GmbH, Marnheim |5 | 1. Nebenangebot | Fertigteil statt Ortb. .. 106.000,00 €
3 Miiller, Ulm 3 3. Nebenangebot | verkiirzte Zahlungs. .. 109.000,00 €
@&'@ 1.0 Allgemein 4 Miiller, Ulm 3 |2 Nebenangebot |PVC- statt Steinzeu. .. 111.000,00 €
gg 2.0 Varverfahren 5 Miiller, Ulm 3 | 1. Mebenangebot | Ziegel- statt Kalksa... 112.000,00 €
= 3.0 Hauptverfahren "
[ Miiller, Ul 3 Hauptangebot 115.000,00 €
&) 3.1 Vergabetermine e SY e :
@) 3.2 Zuschlagskriterien 7 Kunzel GmbH, Stuttgart |4 | Hauptangebot 117.000,00 €
¥ () 3.3 Bieter- u. Angebotsdaten 3 Bauer GmbH, Mannheim 5 Hauptangebot 118.000,00 €
%8 3.4 Reihenfolge 1 9 Seibold, Karlsruhe 2 |Hauptangebot 121.000,00 €
3.5 Formale Priifung N
10 Uhland GmbH, Kirchh 1 Hauptangebot 123.000,00 €
') 3.6 Eignung der Bieter S i S S -
&' 3.7 Preisprifung
3.8 Reihenfolge 2 Rangfolge 4| |Bietername £ Bisternummer £ Drucken
Z Z Z
@) 3.9.1Wirtschaftiichstes Angebot
&) 3.9.2Vergabevorschlag
) 3.10 Haushaltsrechtiiche Situation | Edéuterungen | 7 2 |

* = Angabe zwingend

Priifungsschritt

|j (") 3.12 Sonstiges/Abschluss |

In dieser Stufe sind die gepriiften Angebotssummen der Haupt- und, soweit zu-
gelassen, der Nebenangebote zu erfassen.

Um eine Sortierung nach Rangfolge zu ermoglichen, ist bei Nebenangeboten,
die sich nur auf einen Teil der Gesamtleistung beziehen, nicht die Preisdifferenz
zum zugehorigen Hauptangebot (finanzieller Vorteil) sondern der Betrag des
zugehorigen Hauptangebotes korrigiert um die finanzielle Auswirkung des je-
weiligen Nebenangebotes zu erfassen.

Reihenfolge der Angebote der engeren Wahl — "Reihenfolge 2"
(bei VOB- und VOL-Vergaben) bzw. Reihenfolge der Angebote nach
Priifung des Honorars — "Reihenfolge-Honorar" (bei VOF-
Vergaben)

Kumulieren von Angeboten

Kommen mehrere Angebote eines Bieters in die engere Wahl (z.B. Hauptange-
bot sowie 1. und 2. Nebenangebot), ist in dieser Stufe die Schaltfliche

(st Jaktiv.
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Demo - Digitaler Vergabevermerk uw
Datei Extras Fenster ?
Statusanzeige PO 3.8 Reihenfolge der Angebote der engeren Wahl nach sachlicher und rechnerischer Priifung einschl
gewerteter Bedarfs- undausgewahlter Wahlpositionen
Vorverfahren
@ Vorschlag Vorschlag | Entscheidung |
(& Entscheidung Rang | Bieter Nr. | Angeb... | Angebotsinhalt gepr. Ang. Summe | Wertungssumme *
Hauptverfahren » |1 Bauer GmbH, M... |5 | 2. Neb... Fertigteil stattCr... 104.000,00 € 104.000,00 €
(@ vorschiag 2 BauerGmbH,M... |5 | 1.Neb... FertigteilstattOr... 106.000,00 € 106.000,00 €
EnisenEidung 3 Miiller, Ulm 3 |1.Neb... Ziegel-stattKalk... 112.000,00 € 112.000,00 €
----- @@ 1.0 Allgemein 4 Miiller, Ulm 3 |Haupta... 115.000,00 € 115.000,00 €
----- @@ 2.0vorverfahren 5 Kunzel GmbH, 5... |4 |Haupta... 117.000,00 € 117.000,00 €
© MO s0Hapterfahren 6 |Bouer Grbl,M... |5 |Haupta... uso00,00€  18.00,0¢€
{8 (") 3.1 Vergabetermine
g7 3.2 Zuschlagskriterien 7 Seibold, Karlsruhe |2 |Haupta... 121.000,00 € 121.000,00 €
[#-§8¥) 3.3 Bieter- u. Angebotsdaten 8 Uhland GmbH, ... |1 |Haupta... 123.000,00 € 123.000,00 €
- E81") 3.4 Reihenfolge 1
({8 3.5 Formale Priifung
@ 48"} 3.6 Eignung der Bieter
[ 3.7 Preispriifung
%8 3.8 Reihenfolge 2 [Eangfclge %l] [ﬁietername %l] [ Bieternummer %l] I Ang. kumulieren I [ Drucken ]
£ 3.9.1 Wirtschaftichstes Angebot
g 3.9.2 Vergabevorschlag
@) 3,10 Haushaltsrechtiche Situation || Edauterungen | 2l
=2
1 3.11 Aufhebung ——————— = E
|j (") 3.12 Sonstiges/Abschluss | Priifungsschritt = Angabe zwingend

Das Kumulieren (= Zusammenfassen) von Angeboten ist erforderlich, wenn sich
z.B. ein Nebenangebot nur auf einen Teil der Gesamtleistung bezieht. In diesem
Fall ist eine Beauftragung dieses "unvollstindigen" Nebenangebotes alleine
nicht moglich, es muss mit dem Hauptangebot oder mit einem erganzenden
weiteren Nebenangebot kumuliert werden.

Beim Anklicken der Schaltflache offnet sich ein "Kumulierungs"-

Fenster, in welchem die kumulierbaren Angebote angezeigt werden.

Kumulieren
Kumulierbare Angebote Kumulierte Angebote
Bieter Mr. | Angebotsart | Angebotsinhalt Selbsténdig Bieter Nr. | Angebotsart Angebotsinhalt
Bauer GmbH 5 |HA Nein Bauer GmbH 5 |HA+1.NA+2.NA |Fertigtel statt Orthe...
Bauer GmbH 5 1. NA Fertigteil statt ... Nein
Bauer GmbH 5 2. NA Fertigteil statt ... Nein
Miiller 3 |HA Ja
Miiller 3 1. NA Ziegel- statt k... Ja

[Eietername %L] [B\eter—hlr. %l]

In der linken Tabelle Kumulierbare Angebote werden die zu einem Angebot zu-
sammenzufassenden Angebote eines Bieters markiert. Hierzu halten Sie die
Strg-Taste gedrickt und klicken auf die einzelnen, zu kumulierenden Angebote.
AnschlieRend betitigen Sie die Schaltfliche [kumulieren 3],

In der rechten Tabelle Kumulierte Angebote werden lhnen die zusammenge-
fassten Angebote angezeigt.
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3.6.2.2

3.6.3

3.6.3.1

Das Trennen von kumulierten Angeboten erfolgt durch Markieren der zusam-
mengefassten Angebote in der rechten Tabelle und Betatigen der Schaltflache

4  Trennen|,

Angebote, die zu einem Angebot kumuliert wurden, erscheinen nicht mehr ein-
zeln in dieser sowie in den nachfolgenden Stufen.

Erfassen der Wertungssummen (nur bei VOB- und VOL-Vergaben)

Der Digitale Vergabevermerk lbernimmt standardmaRig die Betrage der ge-
priften Angebotssumme als Wertungssumme.

Weicht die Wertungssumme von der gepriften Angebotssumme ab, weil z.B.
Wahlpositionen beauftragt werden sollen oder sich das Angebot neben der Er-
stellung einer Anlage auch auf Wartungsleistungen erstreckt, ist die vom Pro-
gramm vorgeschlagene Wertungssumme zu Uberschreiben und der Grund der
Abweichung in den Erlauterungen zu dokumentieren.

Bei kumulierten Angeboten ist es nicht moglich, die Wertungssumme durch das
Programm ermitteln zu lassen. In diesem Fall ist die Eingabe der Wertungs-
summe immer erforderlich.

Wirtschaftlichstes Angebot

In dieser Ebene wird aus den Angeboten der engeren Wahl das wirtschaftlichs-
te Angebot ermittelt. Die Ermittlung erfolgt anhand der definierten Zuschlags-
kriterien.

Ein in allen Fallen maRgebendes und daher nicht anderbares Zuschlagskriterium
ist der Preis (bei VOB- und VOL-Verfahren) bzw. das Honorar (bei VOF-
Verfahren).

Mehrere Zuschlagskriterien

Sind neben dem "Preis" bzw. dem "Honorar" auch noch andere Kriterien fir die
Auswahl des wirtschaftlichsten Angebots malRgebend, erfolgt die automatische
Bewertung des Kriteriums "Preis" / "Honorars" nach folgenden, vom Anwender
anderbaren Parametern:
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Ebene

3.6.3.2

3.7

3.7.1

e Anzahl der max. moglichen Wertungspunkte je Kriterium  zuschiagskriterien

e Wertungssumme bzw. geprt’jftes Honorar Reihenfolge 2/Honorar
e nachstehende Festlegung zur Punktreduzierung Wirtschaftlichstes
Angebot

Grundlage fur die automatische Bewertung des Kriteriums "Preis”

le1% AbweichungvomAngebot mitder giinstigsten Wertungssumme 1,00 | Punkt{e)
erfolgt eineReduzierung dermaximal maglichenWertungspunkte um

Nur "Preis" bzw. "Honorar" als Zuschlagskriterium

Ist ausschlielSlich der "Preis" bzw. das "Honorar" fiir die Auswahl des wirtschaft-
lichsten Angebots maligebend, sind die Parameter fiir die automatische Bewer-
tung dieses Kriteriums nicht anderbar. Das Angebot mit der niedrigsten Wer-
tungssumme bzw. dem niedrigsten Honorar ist in diesem Fall immer das wirt-
schaftlichste Angebot.

Vergabevorschlag

Abschluss des Vergabevorschlags

Der Vergabevorschlag wird sowohl im Vorverfahren als auch im Hauptverfahren
durch Betatigen der Schaltflache auf der Ebene Sonstiges/Ab-
schluss geschiitzt und damit abgeschlossen.

Vorschlag | Entscheidung

Aufgestellt durch{Name): |Mustermann * | Fertigstellen Bearbeiten

aufgestelltam: |10,11.2008

Die Eingabe eines Kennwortes ist optional.

Der abgeschlossene, geschiitzte Vergabevorschlag kann durch Betatigen der
Schaltfléche | earbeiten |wieder in den Bearbeitungsstatus versetzt werden.
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Alternativ hierzu kann der Vergabevorschlag auch lber die Statusanzeige wie-
der in den Bearbeitungsstatus versetzt werden.

3.7.2 Ausdruck des Vergabevorschlags

Der abgeschlossene Vergabevorschlag kann lber das Menl Datei Untermeni
Vermerk drucken... ausgedruckt werden. Weitere Informationen zum Ausdruck
sind dem Abschnitt 3.9.1 zu entnehmen.

3.7.3 Wechsel zur Vergabeentscheidung

Ist der Vergabevorschlag abgeschlossen, wechselt das Programm automatisch
in die Vergabeentscheidung.
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3.8 Vergabeentscheidung

3.8.1 Ubernahme der Daten aus dem Vergabevorschlag
Mit dem Wechsel in die Vergabeentscheidung tGbernimmt das Programm au-
tomatisch und unverandert die Daten und Wertungsergebnisse aus dem Verga-
bevorschlag in die Vergabeentscheidung.

3.8.2 Treffen der Vergabeentscheidung

3.8.2.1 Variante 1: Keine Anderungen zum Vergabevorschlag
Wird dem Vergabevorschlag uneingeschrankt zugestimmt, so kann die Verga-
beentscheidung ohne weitere Bearbeitung abgeschlossen werden (siehe Ab-
schnitt 3.8.3).

3.8.2.2 Variante 2: Anderungen zum Vergabevorschlag

Sind Anderungen zum Vergabevorschlag erforderlich, kénnen diese in allen
Ebenen der Vergabeentscheidung durchgefihrt werden.

Hierzu sind im standardmaRig aktiven Reiter <Entscheidung> des Wertungs-
frames die abweichenden Wertungsergebnisse und im zugehérigen Erlaute-
rungsframe die abweichenden bzw. erganzenden Begriindungen einzugeben.

Durch Anklicken des Reiters <Vorschlag> konnen jederzeit die Wertungsergeb-
nisse und Erlduterungen aus dem Vergabevorschlag in geschitzter Form einge-
sehen werden.
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3.8.3

Demo - Digitalas Vacaat L
Datei  Ex|
Wertung Wertung

Statusanzq A

o] Vorschlag Entscheidung
@v A\
{4 Entscheidung Formale A inde liegen bei di bot nicht vor.

Hauptverfahren [] Esfehltlediglichin einer einzelnen unwesentlichen PositiondieAngabe desPreises,
@ Vorschlag welcher die Wettbewerbsreihenfolgenicht beeintraditigt.
u Entscheidung [[] Die mit Angebotsabgabe gefordertenund nicht eingereichten Erklirungen oder Nachweise

nicht hgeford

@@ 1.0 Allgemein
@@ 2.0 vorverfahren
= ®’|j 3.0 Hauptverfahren
@& 3.1 Vergabetermine
@& 3.2 Zuschlagskriterien
@@ 3.3 Bieter- u. Angebotsdaten
@& 3.4Reihenfolge 1
(=¥ @¥ 3.5 Formale Prifung
@' & Bauer GmbH
8 & Kunzel GmbH
=R 4R Milller
' & Hauptangebot o
& 1. Nebenangebot
B 2. Nebenangebot
WP 3. Nebenangebot
@@ Seibold
@& Uhland GmbH

[] es Preise nicht enthalt.

[[] Das Angebot kann nicht berii

t,da sich das A

botin

Das Angebot wird von der Wertung ausgeschlossen, weil

[7] es denformalen Anforderungen an Nebenangebote nicht geniigt.
[] es die geforderten Mindestanforderungen an Nebenangebote nidit efilllt.

@& 3.6 Eignung der Bieter

@@ 3.7 Preisprifung
@& & 3.8 Reihenfolge 2

@@ 3.9.1 Wirtschaftlichstes Angebot
@@ 3.9.2 Vergabevorschlag

[( ] I

igt , weildie geforderten Aufklarungen und Angaben
verweigert wurden oder diegesetzte angemessene Frist chne Antwort verstrichenist.

[] Die vorstehenden Angaben gelten fur alle Angebote des Bieters.

loser Position befindet.

[] esimEréffnungstermin dem Verhandlungsleiter bei Gffnung des ersten Angebots nicht vorgelegen hat.

[] geforderte Erkldrungen oder Nachweise wederim Angebot enthaltenwaren noch auf
Anforderung rechtzeitig vorgelegtwurden.

[7] es nicht den Bewerbungsbedingungen gemaB im Angebotsschreiben unterschrieben ist.
[] vorgenommene Eintragungen nicht eindeutig sind.

[ es unzuldssige Anderungen an den Vergabeunterlagen enthélt

[] ein Ausschlussgrund nach § 16 Abs. 1 Nr. 2 VOB/Avorliegt.

[ es nicht allein den Vergabeunterlagen gestellten Bedingungen efiilt

(2]

@@ 3.10 Haushaltsrechtiiche Situation

@@ 3.11 Aufhebung Erliiute:
rungen | 7
w|j 3.12 Sonstiges/Abschluss | L—}

~
- |

(I 1l \[) | SoEl E]

Priifungsschritt

Abschluss der Vergabeentscheidung

Die Vergabeentscheidung wird sowohl im Vorverfahren als auch im Hauptver-
fahren durch Betatigen der Schaltflache auf der Ebene Sonstiges/

Abschluss geschiitzt und damit abgeschlossen.

| Vorschlag | Entscheidung |
Unterschrift 1z am:
Unterschrift 2: am:
Unterschrift 3: am:
Unterschrift 4: am:

Fertigstellen

’Hoch—rﬁefbau][ Technik l

Die Eingabe eines Kennwortes ist optional.

Bearbeiten

Die abgeschlossene, geschiitzte Vergabeentscheidung kann durch Betatigen der

Schaltfléche wieder in den Bearbeitungsstatus versetzt werden.
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3.8.4

3.9

3.9.1

Alternativ hierzu kann die Vergabeentscheidung auch (iber die Statusanzeige
wieder in den Bearbeitungsstatus versetzt werden.

Ausdruck der Vergabeentscheidung

Die abgeschlossene Vergabeentscheidung kann (iber das Meni Datei Unterme-
nid Vermerk drucken... ausgedruckt werden. Weitere Informationen zum Aus-
druck sind dem Abschnitt 3.9.1 zu entnehmen.

Ausdrucke

Vergabevermerk

Ausdruckbar sind nur in sich abgeschlossene Teile des Vergabevermerks. Nach
dem Aufrufen des Meniis Datei Untermeni Vermerk drucken... wird der nach-
stehende Auswahldialog eingeblendet:

r@] Vergabevermerk drucken E]@-\
Worschlag Entscheidung Varschlag + Entscheidung
WVorverfahren
Hauptverfahren iy i 0]

Innerhalb der Wertungsstufen erfolgt der Ausdruck der Bieter aufsteigend sortiert nach
(") Bieternummer () Bietername (%) Angebots-/Wertungssumme

[ Drucken H Schliefen ]

In diesem Dialog ist festzulegen, welche abgeschlossenen Teile des Vergabe-
vermerks ausgedruckt werden sollen. Zudem kann festgelegt werden, in wel-
cher Reihenfolge die Bewerber (Vorverfahren) bzw. Bieter (Hauptverfahren) in-
nerhalb der Wertungsstufen im Ausdruck aufgelistet werden.

Sofern hier die Auswahl "Angebots-/Wertungssumme" gewahlt wird (gilt nicht
far Verfahren auf der Grundlage der VOF), richtet sich die Druckreihenfolge bis
zur Stufe "3.7 Preisprifung" nach der in der "Reihenfolge 1" erfassten Ange-
botssumme. Die Druckreihenfolge in der Stufe "3.9.1 Wirtschaftlichstes Ange-
bot" richtet sich nach der in der "Reihenfolge 2" erfassten Wertungssumme.
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3.9.2

Absage- und Aufhebungsschreiben

Das Ausdrucken von Absage- und Aufhebungsschreiben ist erst nach Abschluss
der Vergabeentscheidung moglich.

Hierflr stehen im Men( Datei die Untermeniis Absage drucken... bzw. Aufhe-
bung drucken... zur Verfigung.

Das Programm wahlt automatisch das fiir das gewahlte Vergabeverfahren pas-
sende Absageschreiben (national oder EU).

Bei nationalen Vergabeverfahren besteht die Moglichkeit, die Absage- bzw.
Aufhebungsschreiben per E-Mail zu versenden. Fehlende bzw. falsche E-Mail
Adressen kdnnen im nachstehenden Formular erfasst bzw. korrigiert werden:

(=) Absageschreiben Jo&d

Drucklayout Versanddatum der Absageschraben: |15.12.2011 | *

Land v

Unterschriftsatt ()

einzeln unterzeichnet v Hifer

Name des Unterzeichners

Anlagen kopieren Firmenliste drucken
mit Fax-Nr. * = Angabe zwingend

Nichtberiicksichtigte Bieter

Mr. | Name E-Mail Anlage 1 Anlage 2

1 |Maier GmbH

2 | Miiller Musterfrau@test.de

3 |schmidt

5  |Bauconsult GmbH Musterman
r \

Eingabefelder zum Erfassen bzw. Korri-
gieren von E-Mail Adressen fiir Versand
der Aufhebungs- bzw. Absageschreiben
per E-Mail (nur bei nationalen Verfahren)

Die hier eingetragenen Anlagen
werden firmenbezogen in die Auf-
hebungs- bzw. Absagescheiben
eingelesen.

Bei EU-weiten Vergabeverfahren besteht derzeit keine Moglichkeit, die Absage-
bzw. Aufhebungsschreiben per E-Mail zu versenden. Grund hierfir ist der bei
EU-Verfahren erforderliche Versendungsnachweis, welcher beim E-Mail Ver-
sand im Regelfall nicht erbracht werden kann. Hier wird der Ausdruck und der
anschlieRende Versand per Telefax empfohlen.
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3.9.3 Auswahl- und Ausgabeoptionen

Die Ausdrucke werden in einem gesonderten Fenster aufbereitet:

Absage- und Informationschreiben g@
[g] ||3 | [ecel 4. Bearbeiten  Ansicht Einfligen Format Tabelle  Extras

Auswahloptionen e @, == |?

O Alle 3 Standard + Al v |1 - F K|uls ==
() mit E-Mail Adresse O

. 2 1 1 2 3 4 5 6 7 2 3 0 11 13 14 15 418 17 18
e T E_ O AN L P O MO L o o,
() manuelle Auswahl & Ihr Angebat vom: 01.01.2011 (]
Mavigations-und Auswzhlliste 9—_ Anbgen
[ | Maier GmbH, Stuttgart_Abs -
Mitller, Reutlingen_Abs i
= i Selr geehrte Damenund Herren, °
]| Schmidt, Minchen_Abs i -
Bauconsut GmbH. & auf Ihre nachstehend aulyefiren Angeboie vom 01.01.2011 kannk onnte Eider kein
Tubingen_Abs 1 i Zischlagerisilt werden, wei
D Frmeniiste e = Los 1, Hauptangebot - &5 susges chiossen werden mus ste.
i Los 2, Hauptangebot - es ausges chiossen werden mussie.
=H DrieM ebenangebote werden aus ges chibssen, weil Mebenangebote nicht zugeless en sind.
m— Wir danken fir e Beisiigung am Wattbewarb.
& Mit freundlichen Grilten
o
L
i
wi
k [v]
=H
il | | (2]

Sofern mehrere Dokumente gleichzeitig aufbereitet wurden (z.B. bei Absage-
schreiben oder bei zeitgleichem Ausdruck des Vergabevorschlags und der
Vergabeentscheidung) konnen die einzelnen Dokumente durch Anklicken in der
"Navigations- und Auswahlliste" (Ziffer 1) aufgerufen werden.

Das jeweils markierte Dokument (siehe Gelbhinterlegung im Screenshot) wird
anschliefend in der Ansicht (Ziffer 2) angezeigt.

Unter den Auswahloptionen (Ziffer 3) wird festgelegt, welche Dokumente in
der "Navigations- und Auswahlliste" (Ziffer 1) vom Programm automatisch mar-
kiert werden.

Abhdngig von den gewahlten Auswahloption (Ziffer 3) stehen die moglichen
Ausgabeoptionen unter Ziffer 4 zur Verfigung ("Drucken", "Per E-Mail senden",
"Im pdf-Format speichern...").
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4 Support

Bei Installationsproblemen sollten Sie die auf der nachstehenden Internetseite
herunterladbare "Erste-Hilfe"-Anleitung zur Behebung von Installationsproble-
men der Reihe nach durcharbeiten. AnschlieRend sollten die Probleme beseitigt
sein.

http://www.vbv.baden-wuerttemberg.de

unter der Rubrik

SERVICE

Richtlinien

Dienstanweizung (DAW)

Eigenerkldrung zur Eignung

Vergabe- und Vertragshandbuch (WHB)

1 Digitaler Vergabevermerk
Systemvorauszetzungen
Download
ISuppurt l
Offerte

Sofern die Probleme weiter auftreten, wenden Sie sich bitte an die auf der vor-
genannten Internetseite aufgefiihrte Support-Stelle.


http://www.vbv.baden-wuerttemberg.de/servlet/PB/menu/1237179/index.html
http://www.vbv.baden-wuerttemberg.de/servlet/PB/menu/1237179/index.html
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